INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 20227

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  MARILYN LISBETH CARDONA OLIVA. CUL: 2310 42876 0101,
Ndmero de contrato: DGDR-029-541-2022" Acuerdo Ministerial: 695-2022.
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS - Nit del Contratista: 8158825-9 .
Numero de Factura: 1408319800 Serie: F2B2F334 7 /
Honorarios Mensuales; Q8.000,00 Periodo del Informe: SEPTIEMBRE
Monto Total del Contrato 0Q24.000,00 Plazo del Contrato: 01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Comunicacién y Difusién Cultural de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato: /
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Comunicacién y Difusién

Cultural de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la

prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo a la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural en la optimizacién del manejo y planificacién de la agenda de
trabajo e imagen de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Brindé apoyo en la correcta coordinacién del manejo y viabilizacién de los procesos administrativos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

3. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacién de procedimientos administrativos segdn la normativa vigente y
generé recomendaciones para la mejora de los mismos.

4. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de discursos, planificacién y ejecucién de diferentes actividades
protocolarias.

5. Brindé apoyo a la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural en el seguimiento a las diferentes reuniones directivas, comisiones y
mesas de discusién en las cuales sea necesario apoyo administrativo.
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Delegada de Comunicacidn y Difusién Cuitural en fun:lones
Dlreccién General del Deportey la Recreacibn
Minlsterio de Cuftura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de septiembre de 2022 /

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contra MARILYN LISBETH CARDONA OLIVA CUl: 2310 42876 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-541-2022 - Acuerdo Ministerial: 695-2022 / .
Servicios (Técnicos o Profesion TECNICOS Nit del Contratista: 8158825-9
Ntimero de Factura: 1408319800 ~ Serie: F2B2F334/
Honorarios Mensuales: 08.000,00 _ Periodo del Informe: SEPTIEMBRE /
Monto Total del Contrato 024.000,00 Plazo del Contrato: 01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa e

~~nde presta los servicios: Comunicacién y Difusién Cultural de la Direccién General del Deporte y la Recreacion

Objetivos del Contrato:

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos'éarq Comunicacién y Difusién
Cultural de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segan Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo a la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural en la optimizacién del manejo v planificacién de 30 agendas
de trabajo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Brindé apoyo en la coordinacién del manejo de 50 procesos administrativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
3. Brindé apoyo en el desarrollo de 300 lineamientos para la verificacién de procedimientos administrativos segin la normativa
vigente y generé recomendaciones para la mejora de los mismos.

4. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de 40 discursos, 10 planificaciones y ejecuciones de diferentes
actividades protocolarias.

5. Brindé apoyo a la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural en el seguimiento de 40 reuniones directivas, 20 comisiones y 5
mesas de discusion en las cuales sea necesario apoyo administrativo.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022 -~

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  MARILYN LISBETH CARDONA OLIVA CUI: 2310 42876 0101
Ntimero de contrato: DGDR-029-541-2022. Acuerdo Ministerial: 695-2022.
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 8158825-9 -
Ndmero de Factura: 1408319800 -~ Serie: F2B2F334”
Honorarios Mensuales: 08.000,00 . Periodo del Informe: SEPTIEMBRE ”
Monto Total del Contrato Q24.000,00 Plazo del Contrato: 01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta .

los servicios: Comunicacién y Difusién Cultural de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos,para Comunicacién y Difusion Cultural de

la Direccién General del Deporte y la Recreacién, de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logré la optimizacién del manejo y planificacién de 30 agendas de trabajo para el desarrolo de actividades de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

2. Se logré la coordinacién del manejo de 50 procesos administrativos creando una mejora de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

3. Se logré el desarrollo de 300 lineamientos para la verificacién de procedimientos administrativos segln la normativa vigente y generé
recomendaciones para la mejora de los mismos beneficiando a adultos, j6uenes y nifios.

4. Se logré el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de 40 discursos, 10 planificaciones y ejecuciones de diferentes actividades
protocolarias.

5.Se apoyé a la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural en el seguimiento de 40 reuniones directivas, 20 comisiones vy 5 mesas de
discusién para fomentar el deporte y la recreacién a través de actividades generando conciencia e importancia del desarrollo de los
mismos en la sociedad.
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